债转股验资及专项审计应提供资料清单
一、客户自身应提供资料

变更前营业执照复印件
以前验资报告及“实收资本”的记账凭证、总账、明细账账页

公司董事会、股东会决议

公司原章程复印件及公司章程修正案

近期财务报表及各项资产、往来账款明细表

债权出资：（1）以债权转增资本的协议、决议

            （2）确认债权的专项审计报告

7、债权专审所需资料：

（1）近期会计报表原件（法人、财务负责人签章）

（2）近期月份银行对账单及调节表复印件

（3）应付款项余额明细表

（4）准备转股的债权人的债权明细账页复印件（从发生的第一笔业务至审计日止）

（5）债权形成有关协议复印件（如：借款协议）

（6）债权形成的记账凭证及其附件复印件

8、投资方： （1）为自然人的提供身份证明（外地人需暂住证）

（2）为法人的提供营业执照、近期会计报表（盖公章、法人和主管会计签字）及同意投资的决议

9、公司原章程复印件

10、前期审计报告复印件

注：以上原件附一份复印件交事务所存档并需加盖公司公章

二、由事务所协助提供，客户填写资料

被审验单位基本情况表一份

验资业务约定书二份
货币出资清单（股东签章）、实物出资清单
银行询证函（如为外资企业：还需要外管局出具的“外方出资情况询证函、外汇登记证”         以及外管局颁发的变更资本后的批准证书）
以前出资到位，且未抽回的“声明书”
股份确认书

出资声明书

客户授权声明书一份

客户承诺函一份

10、被审验单位确认的注册资本变更情况明细表


